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Gemeinsam Versorgen und Entsorgen! 

Der Wasserverband Gardelegen ist eine Körperschaft des öffentlichen Rechts mit Sitz in 
Gardelegen und nimmt für seine 4 Mitgliedsgemeinden mit ca. 31.000 Einwohnern die 
Aufgaben der Trinkwasserversorgung und Schmutzwasserentsorgung wahr. 

 

Wir beabsichtigen zum nächstmöglichen Zeitpunkt die Besetzung der Stelle: 

 

Sachbearbeiter Kreditorenbuchhaltung (w/m/d)  

in Teilzeit - befristet 

 

Ihr Aufgabenbereich: 

• Kreditorenbuchhaltung – Erfassung, Bearbeitung und Verbuchung von 
Lieferantenrechnungen und Gutschriften 

• Rechnungsprüfung – Prüfung, Kontrolle und digitale Ablage von 
Lieferantenrechnungen gemäß den umsatzsteuerlichen und internen Vorgaben 

• Kontierung und Buchungsvorbereitung – Vorkontierung der Rechnungen und 
Vorbereitung der Verbuchung in unserem ERP-System 

• Schnittstellenabstimmung – Enge Zusammenarbeit mit den Fachabteilungen und 
der Finanzbuchhaltung zur Abstimmung sowie Klärung offener Punkte 

• Unterlagenverwaltung – Sicherstellung einer fachgerechten Dokumentation und 
Archivierung relevanter Unterlagen 

 

Ihr Profil: 

- eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung  
- einschlägige Berufserfahrung in der Kreditorenbuchhaltung 
- gute Kenntnisse in Buchhaltung und Umsatzsteuerrecht 
- Sicherer Umgang mit MS Office und idealerweise Kenntnisse mit Microsoft 

Dynamics 365 
- eine selbstständige und strukturierte Arbeitsweise 
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Art der Stelle 

- Teilzeit, mit einer wöchentlichen Arbeitszeit von 20 Stunden 
- sachgrundbefristete Beschäftigung bis 30.06.2028  

 

Unser Angebot 

- eine Eingruppierung und Entgeltzahlung nach den Bestimmungen des Tarifvertrages 
für den Öffentlichen Dienst (TVöD) 

- soziale Leistungen des öffentlichen Dienstes - Jahressonderzahlung, 
leistungsorientiertes Entgelt, betriebliche Altersversorgung, vermögenswirksame 
Leistungen 

- flexible Arbeitszeiten (Gleitzeit) sowie geregelte Urlaubsansprüche 
- kontinuierliche Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

 

Zur Förderung der beruflichen Gleichstellung werden Bewerbungen von Frauen für diese 
Stelle ausdrücklich begrüßt. Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei 
gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt. 

 

Jetzt Bewerben 

Haben wir Ihr Interesse geweckt, dann senden Sie Ihre Bewerbung mit den üblichen 
Unterlagen bis zum 15.01.2026 vorzugsweise per E-Mail (zusammengefasste PDF-Datei) 
an  

bewerbung@wv-gardelegen.de . 

Kontakt: 

Wasserverband Gardelegen 

Philipp-Müller-Straße 2 

39638 Gardelegen 

 

Maik Giese 

Telefon: 03907 / 723 131 

  



 

 

Ergänzende Hinweise: 

Bitte beachten Sie, dass nur vollständige Bewerbungsunterlagen (aussagekräftiges und 
unterschriebenes Anschreiben, Lebenslauf, Nachweis über den geforderten Berufsabschluss mit 
Gesamtprädikat sowie Arbeitszeugnisse, soweit vorhanden) in das Auswahlverfahren einbezogen 
werden. 

Sofern eine ggf. vorliegende Behinderung berücksichtigt werden soll, ist ein Nachweis der 
Behinderung der Bewerbung beizufügen. 

Bitte übersenden Sie keine Bewerbungsmappen, Folien und Originalzeugnisse. Bei gewünschter 
Rücksendung bitten wir um Beilage eines ausreichend frankierten Rückumschlages. Durch die 
Bewerbung entstehende Kosten werden nicht erstattet. 

Informationen zum Umgang mit Ihren persönlichen Daten finden Sie im Dokument 
„Datenschutzhinweise_Bewerber“ unter: 

www.wv-gardelegen.de/downloads/uebersichten-informationen/ 

http://www.wv-gardelegen.de/downloads/uebersichten-informationen/

