
Dann schick uns gern Deine Bewerbung  

per Post an: 

Wasserverband Gardelegen 

- Personalstelle - 

Philipp-Müller-Straße 2  
39638 Gardelegen 

   

oder per E-Mail an: 

bewerbung@wv-gardelegen.de 

 

 

Dein Ansprechpartner ist unser  

Kaufmännischer Leiter: 

Maik Giese 

03907 / 723 131 

 # Notizen # Kontakt 

Ausbildung als Verwaltungs-

fachangestellte*r (m/w/d) 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

Öffnungszeiten 

Mo. bis Fr.: 8.00 Uhr  -  12.00 Uhr 

Di.:  13.00 Uhr  -  17.00 Uhr  

Do.:  13.00 Uhr  - 16.00 Uhr 

Bist Du interessiert  

an einer Ausbildung oder  

einem Praktikum? 

www.wv-gardelegen.de 



Das bringst Du mit: Das bieten wir: Das lernst Du:  

 Real- oder höherwertigen Schulabschluss 

 Interesse an den  Wissensgebieten Recht, 
Politik, Wirtschaft 

 Hohe Lernbereitschaft 

 Verantwortungsbewusstsein 

 Freude am Umgang mit Menschen 

 Teamfähigkeit und Eigeninitiative 

 Aufgeschlossenheit, Respekt und Hilfsbe-
reitschaft 

 Allgemeines Verwaltungsrecht 

 Handeln in Gebieten des besonderen Ver-
waltungsrechts 

 Arbeitsorganisation und bürowirtschaftli-
che Abläufe 

 Informations- u. Kommunikationssysteme 

 Verwaltungsbetriebswirtschaft 

 Personalwesen 

 Kommunikation u. Kooperation 

 Einzelfallbezogene Anwendung von Rechts-
vorschriften in den Aufgabenbereichen des 
Wasserverbandes und der Kommunalver-
waltung 

Außerdem kannst Du während der Ausbildung  
zusätzliche Qualifikationen erwerben.  
 
Nach der Ausbildung kannst du folgende Qualifi-
kationen erlangen: 
 
 Fachspezifische Qualifikationen für Verwal-

tungsfachangestellte 

 Beschäftigtenlehrgang II = Verwaltungs-
fachwirt 

 eine anspruchsvolle Ausbildung im 
öffentlichen Dienst und eine tarifge-
rechte Bezahlung nach dem TVAöD 

 Unterstützung bei der fachlichen und 
persönlichen Entwicklung 

 eine Jahressonderzahlung 

 30 Tage Urlaub pro Kalenderjahr 

 vermögenswirksame Leistungen 

 Zusatzversorgung für den öffentlichen 
Dienst 

 Übernahmeperspektive nach der Aus-
bildung 

 Weiterentwicklungsmöglichkeiten im 
Verband 

Ablauf der Ausbildung: 

 Ausbildungsdauer: 3 Jahre 

 Duales System- Ausbildung im Verband 
sowie in den Ämtern der Hansestadt 
Gardelegen und in der Berufsschule 

 Mehrwöchige Lehrgänge der überbe-
trieblichen Ausbildung  


